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Circolare n. 04 del 04/09/2020
AL PERSONALE DOCENTE D’ISTITUTO

AL DIRETTORE DEI SERVIZI GEN.LI ED AMMINISTRATIVI

AL SITO WEB D’ISTITUTO

Oggetto: Implementazione della piattaforma d’Istituto Microsoft Educational Office 365 per la didattica digitale e per lo
svolgimento in videoconferenza degli organi collegiali.

In vista dell’inizio del nuovo anno scolastico la nostra scuola ha provveduto ad adottare la piattaforma digitale Microsoft 
Educational Office 365 che ci consentirà di avere uno strumento validissimo a supporto del Piano scolastico per la didattica digitale 
integrata (PDDI) previsto dalle Linee Guida sulla Didattica digitale integrata, di cui al Decreto del Ministro dell’Istruzione 26 giugno 
2020, n. 39, emanate con Decreto dello stesso Ministro dell’Istruzione n. 89 del 7 agosto 2020; Piano che dovremo prestissimo 
redigere e integrare all’interno del Piano Triennale dell’Offerta Formativa d’Istituto.

Si tratta di una piattaforma potentissima, in grado di gestire in modo evoluto la didattica a distanza. 

Microsoft ci ha concesso 10.000 licenze gratuite del pacchetto Office 365 che comprende tutti i software famosi di Microsoft:
Word, Excel, Powerpoint, One Note, Outlook, integrati con la piattaforma Teams per le videoconferenze e la didattica a distanza; 
Forms per i test, le prove di verifica a distanza e la restituzione immediata di feedback e risultati delle prove stesse; Sharepoint,
One Note che premettono anche lo svolgimento di esercizi di matematica e algebra, geometria particolarmente evoluti ed inoltre 
una serie infinita di strumenti informatici e di app per tutti i tipi di applicazioni e per la didattica inclusiva in aiuto degli alunni 
portatori di handicap; un cloud, One Drive, che mette a disposizione 50Gb di spazio per ciascuno alunno e per ciascun docente per 
l'archiviazione e lo scambio di documenti informatici, video e tanto altro; inoltre Outlook per la gestione e l'archiviazione della 
posta elettronica.

Con tali strumenti daremo ai nostri studenti la possibilità di sviluppare la loro creatività e la capacità di collaborazione in team, di 
migliorare l’indipendenza e l’autonomia di studio ed inoltre, nell’attuale contingenza emergenziale, la possibilità di partecipare a 
classi virtuali in un ambiente di apprendimento da remoto.

Noi docenti avremo a disposizione tutti gli strumenti per risparmiare tempo su tutto, dalla preparazione delle lezioni, allo
svolgimento delle prove di verifica, alle valutazioni degli apprendimenti. Avremo la possibilità, inoltre, di svolgere le nostre riunioni 
degli organi collegiali e di dipartimento in videoconferenza.

Abbiamo provveduto a creare un account per ciascun docente ed in queste ore e nei prossimi giorni faremo lo stesso per tutti i
nostri studenti, per i genitori rappresentanti di classe, per il personale ATA, per i membri del Consiglio d’Istituto e per tutti i tutors, 
formatori, docenti esterni di progetti che a qualunque titolo partecipano ai processi formativi ed educativi della nostra scuola.

Ciascun docente ha già ricevuto sulla propria casella di posta elettronica, all’indirizzo in possesso degli uffici di segreteria, le 
credenziali di accesso costituite da un username nella forma nome.cognome@virgiliomussomeli.edu.it e da una password.

In vista della celebrazione del Collegio dei docenti, già fissato per il giorno 7 settembre 2020, è’ necessario che tutti i docenti
provvedano con immediatezza a fare il primo accesso alla piattaforma, effettuando il login al portale www.office.com con le 
credenziali fornite e verifichino il regolare funzionamento dell’app Teams, sulla quale è stato costituito il gruppo (team) 
PERSONALE DOCENTE VIRGILIO 2020-2021.

La riunione di Collegio sarà tenuta, appunto, sulla piattaforma TEAMS, gruppo PERSONALE DOCENTE VIRGILIO 2020-2021, 
canale generale. Nella scheda Post di tale gruppo sarà visibile, già a partire dai 15 minuti prima dell’orario previsto per la riunione 
collegiale di giorno 7 settembre 2020 (ore 9.30), la finestra di accesso alla videoconferenza, per partecipare alla quale basterà 
premere sull’apposito tasto “Partecipa alla riunione immediata”.

http://www.virgiliomussomeli.edu.it/
http://www.office.com/
mailto:nome.cognome@virgiliomussomeli.edu.it


Gli assistenti tecnici sig. Giuseppe Di Carlo e sig. Calogero Guagenti, l’animatore digitale, prof. Gaetano Saia e tutto il team digitale
d’Istituto composto dai docenti Antonino Pardi, Maurizio Palumbo, Ferdinando Di Salvo sono a disposizione di chiunque avesse 
necessità di supporto tecnico per la effettuazione del primo accesso alla piattaforma e per la verifica del regolare funzionamento 
sul proprio apparato dell’applicazione Teams.

Nei prossimi giorni saranno date indicazioni dettagliate ai docenti delle varie classi che dovranno a loro volta fornire a tutti gli 
alunni il supporto necessario per l’accesso alla piattaforma ai fini della implementazione della Didattica a distanza.

Considerata l’importanza dei punti all’ordine del giorno in trattazione e della necessità di acquisire la regolare espressione del voto
di delibera di ciascun membro dell’Organo collegiale, è necessario che ognuno si adoperi per tempo affinché sia verificato il 
regolare funzionamento del sistema sugli apparati elettronici e sul collegamento internet che saranno adoperati dai singoli per 
l’accesso alla riunione da remoto.

Mussomeli, li 04-09-2020

Il dirigente scolastico

Dott. Vincenzo Maggio

                                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa
                                                         Ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.lgs. 39/93


